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FIRAT UNIVERSITESI
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2023-2024 YAZ STAJI
BILGILENDIRME SUNUMU




Evraklarin Teslim Tarihi

Staj Basvuru Evraklarinin Son Teslim Tarihi
* 14 Haziran 2024 Cuma

Isyeri/Kurum Staji Baslama ve Bitis Tarihleri

Haftada 5 is gunu staj vapilacak sekilde:
 Staj Baslama Tarihi: 22 Temmuz 2024 Pazartesi
* Staj Bitis Tarihi: 2 Eylil 2024 Pazartesi




lletisim

Adres F.U. Karakocan Meslek Yuksekokulu

Tepe Mahallesi Atatirk Caddesi No:102 KARAKOCAN/ ELAZIG

Telefon +00-424-7115767

Email
karakocan@firat.edu.tr

 Staj evraklarmin teslim edilmesinde sorun yasayan 6grenciler; danigsman hocalari
ve 0grenci isleriyle irtibata gecebilirler. Staj evraklarinin sahsen, posta veya kargo
yoluyla en son teslim tarihini gecirmeden; Bolim Baskanligina/Program Staj

Koordinatorlerine teslim edilmesi gerekmektedir.



Staj Suresince Kullanilacak Formlar

»Form No 1: Staj Dosyas1 Kapak Sayfasi

»>Form No 2: Isyeri Basvuru ve Onay Sayfasi

»>Form No 3: Isyerine Yazilacak Miidiirliik Yazist

»>Form No 4: Ogrencinin Ozgegmisi

»>Form No 5: Isyeri/Kurum Stajyer Degerlendirme Formu

»>Form No 6: Denetgi Ogretim Eleman1 Degerlendirme Formu
»>Form No 7: Isyeri/Kurum Stajyer Ogrenci Devam Takip Cizelgesi
»Form No 8: Staj Rapor Sayfasi Sablonu

»Form No 9: PSEUK Staj Degerlendirme Formu

»>Form No 10: Ogrencilerin Staj Yeri, Staj Tarihi ve Degerlendirme Bilgileri Listesi
»>Form No 11: Karakocan MYO Isletmelerde Is Yeri Staj Sozlesmesi
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KARAKOCAN MESLEK YUKSEKOKULU Form No 1: Ogrenci tarafindan eksiksiz olarak
= ELAZIG doldurulduktan sonra fotograf yapistirilarak MYO
Midiirliigiine onaylatilir ve Bolim Baskanligina /
STAJ DOSYASI Program Staj Koordinatorlerine teslim edilir.
Fotograf .
Ustteki boliime fotograf yapistirilacaktir.
Ogrencinin Ogrenci admi ve soyadini yazdiktan sonra, programi
BT S — kismina (Gida Teknolojisi, Bilgisayar Programciligi
PPOEFAMI comwoomiemicmscmecmemecss ssssssssensen Ogr=tim vb) yazmali, 6gretim kismimin Oniindeki bosluga
Lo R Birinci yazmali ve okul numarasini yazmalidir.
_ N a Staj baslama ve bitis tarihleri olarak asagida verilen
Staj Baslama Tarihi (coecnfoeaes F 20 00000 .
o S tarinler yazilmalidr.
Staj Bitis Tarihl  coveny | . F20u...
Haftada 5 is giinii staj yapilacak sekilde:
i:i Hf’"h” e Baslangi¢ Tarihi : 22 Temmuz 2024
.................................................................................... Bitis Tarihi : 2 Eyliil 2024
Adres Staj yapilan yerin kurumsal ad: ve kurumsal adresi
'''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' yazilacaktir.




ISYERLKURUM STAJ BASVURD FORMU

Firat Umiversitesi Earakocan BIYO e
Programm dgrencisivimm. 30 iz gind mechuri stajern  igysrimizde foonpmenzds  yapoaks
istiyanarm.

Gerafini mmizaadelerinize arz ederitn. Savgllaremla, ... PR 0.
Adn Saonradas
MNumarazn:

jIIlEEZ

Stajin Yapilacag Kurum veva Isveri Onava

Yukanda ady, soyadi ve program bilgileri vamly &frencinizin 30 ginhik staje
igvernmizde anunonnmizda vapmas v gundar.

FoununTsveri Ady (Ease ki)
Cnayl

hie=zlel: Yiik=elioluln Cmayl

Bl Bas / Prog ¥ oardinatisi
(Tmuza)

> Form No 2: Ogrenci tarafindan eksiksiz olarak

doldurulduktan sonra, staj yapacag: kurum yada
isyerine onaylatilir, ardindan bolim bagkani ve
meslek yiiksekokuluna onaylatildiktan sonra;
Bolim  Baskanhigina /  Program  Staj
Koordinatorlerine teslim edilir.

Ustteki kisma staj yapilacak isyeri yada kurumun
adi ve hemen altindaki yere ise staj yapilacak
isyeri veya kurumun bulundugu ilin ismi yazilir.

(Gida Teknolojisi, Bilgisayar Programciligi vb)
Programi 6grencisi oldugunuz yazildiktan sonra,
tarih alanina ise staj yapacaginiz isyeri Yyada
kuruma bu formu onaylattiginiz tarih yazilr.
Adiniz, soyadiniz, okul numaraniz yazilip kendi
imzaniz atilir.

Stajin  Yapilacagit Kurum veya Isyeri Onayi
kismina; staj yapilacak kurum veya isyeri
tarafindan kase basilir, imzalanir ve gerekiyorsa
mithtrlentr.

En alttaki onay kismu ise; bolim baskani
tarafindan imzalanir ve meslek yiiksekokulu
tarafindan imzalanip, miihiirlenir.



Form Ma: 3

T.C.
FIRAT UNIVERSITESI
KARAKOCAN MESLEE YUKSEKOKULTU MUDURLTUGT
ELATZIG

SAYI e S
KON : Ofrenci Stajlan

ILGILI MAFANA
BAoafda progranm belirtilen yiiksakobulomns GErencisi; mesleld kabdlivetinin, beceri va
tecriibesinin arthnlmses ifin kurmonoanneds dgyverinizds zoronlo staj ahsmanim vepacakir.

OErencinin, 30 giinliik staji siresi boyunca Is Kazan ve Meslek Hastaliklan Sigorta
Primi Universitemiz tarafindzn karsilanacaktr.

Ofrencinin staj siresince, kunumimizumisyerinizin ¢ahsma sartlarma ve kendisine
vearilen staj programans oyvarak, verimli bir ata) devresi gecimmesi ifin gerekenin vapulhmas oy
ve gtaj sononda Staj Degerlendirmes Formm'pun doldurolarsk bir mishazpon Onayh Devam
Cizelgeszi ile birlikte midirlizimize gdnderilmesing savel ile arz ve rica eder, dgreacimizin
vatistiribmesine katkalarmizdan dolayy tegakboirlarimi sonarnm

Aeslel Yubseloolmln AIdd e

OGRENCININ

ADI SOYADTD e e e
PROGEAD & e e e
SIMIFI ST
MURARAST & e e e

EKTEFR-

EE 1: i;‘_rErL'KEme Stajyver Dagerlendirme Formu (2 adet)
EE 2X: Stajyver Ogrenci Davam Takip Cizelgesi {1 adst)

» Form No 3: Meslek Yiiksekokulu Midiirligi

tarafindan staj yapilacak kuruma hitaben
yazilmig olan bu forma; Ek 1°de belirtilen
Isyeri/Kurum Stajyer Degerlendirme Formu (2
adet) ve Ek 2’de belirtilen Stajyer Ogrenci
Devam Takip Cizelgesi (1 adet) de eklenerek,
stajyer 6grenci  tarafindan  sta] yapilacak

Isyeri/Kuruma teslim edilir.

Ogrenci tarafindan ilgili kisma adi soyad,
programi  (Gida  Teknolojisi,  Bilgisayar
Programciligi vb), simifi (1. Smif veya 2. Sinif),
okul numaras1 yazilarak, tarih kismi doldurulur.



FIRAT UNIVERSITESI
FARAKOCAN MESLEK YUKSEKOKULUY MUODORLOGL

OGRENC] OZGECMIS FORMU

ﬁ.ﬁu.l-lﬂl BlLSILER-
Lt Soyadl

Daognam Yeri we Tankl
HAomesh

Toedefonw

E=t =11

CHEREMNIF DURUBRAL
Dosdu@u Program
Sderun Cdowudu Lise
Sderun Cdodwudu Branyg
Lise MAczundyet Tarihi

Dabay Dnoe St Vapdmes e Admnesl ve Tard

Daba Cnce B lsyeninde Caligh s Gcnesd, Tarhben ve Yap b Goresher

Sl Yl ksebkeobkbulu nda Al Sdeded Diers ke

iz ¥ arrnbh Rerclern Babar Yareah Derzleri

Dprencinin
Ay Soygadi, lmzasi

Plar Wil bl rin el rol wijfbun o G Bl e s i loediar .

> Form No 4: Ogrenci tarafindan eksiksiz ve
dogru bir sekilde doldurulduktan sonra, staja
baslanildig1 zaman Isyeri/Kurum sorumlusuna
teslim edilir.

« Bu form ile staj yapacagmiz Isyeri/Kurum
sorumlusuna; sahsi bilgileriniz, 6grenim
durumunuz, daha once yaptiginiz stajlar,
calistiginiz isyerleri ve meslek
yliksekokulunda aldiginiz mesleki dersler (alan
dersleri) ile ilgili bilgilendirme yapmis
olacaksimmiz. Verdiginiz bu bilgiler isyeri/
kurum sorumlusunun sizi daha iyi tanimasini
ve stajinizi planlamasini saglayacaktir.



EYERISEURLURM STAIYER DESERLEMDHRBAE FORML

D i Esyerinin/Kuruman

Stag Dl ... Achresd: ..
Skaj SUNesic ... Tl MO o
Eta) Baslasma Tanbdc . Faks o ..
Zta Bitg Tanhd @ e = e £ =

Eoordinattr Ofretim Eksnanmin ERitici Farsomsdin

Ll i St e e e e Sl e Sl e

Zayin ke Burum vetkilisi

Frermircde/Rurumunernds sk kapearremeda soresini tamamlagan Sfrencnin bilg we beceri, stajdan
yararlanma derecesind we lgkileri e davramslanmin nicdidering belideyehimel igin loden aEidaki
tabboyu,. rakamsal reot verenck cheilosie dolokomemae.

OrELLiIKLER DESERLEMDOIRMVE

Cok Iy wi Orta Fargvl fHurmous
Epin Tanemlammas) jLon-ES) | me-es) | ces-s {3925 ez g

7= g
Hdet Teghizat Kullarena ¥ebomesdi
Slalama ol
Sorumiluluk Duyssiesg

| Caligma Hex
Uypun Ve Veten Kadar Pdalcorres Kullanma Socerisi
Zarmani Wenrndi Eullarema
Frobdem Cooshbdlmae Vetene g
Iz Bk Ko
=rallass Uyrra
e p Calpmnana Yatkrdig
Horrechizind Goelistinme |stosd
Senmen] D rbemeclirmmae

5 veri, bu SErencyl merun oldubdan somra e almag d s omde mo?
suet =ayir
ipyeri K S

T e e e ——

Zta) wapilamn Burumdisyeri tarafincan doldundacak oclan bu forrmun bir noshas: Mesbel Yoksekobulu
S U Blne godimeacher sookair

viten, b forrmun bie ndshasim iadeli taabiitid olarak posta ile dMocor e gondenmie »eya kapak zard
Iperisinde Gl Saresiyle Serendsse odoen bedim edinle.

Form No 5: Bu form staj isyeri/kurum
tarafindan doldurulacaktir. Staj bitiminde
isyeri/kurum yetkilisince unvan Dbelirtilerek
imzali ve kase/miihiir onayli 1syeri/kurum
stajyer degerlendirme formu (Form No 5) ile
stajyer ogrenci devam takip cizelgesi (Form
No 7), kapali zarf icinde Bolim
Baskanligina/Program Staj Koordinatorlerine
gonderilir/teslim edilir.

Ogrencinin; adi soyadi, staj dali (Gida
Teknolojisi, Bilgisayar Programciligi vb), staj
stiresi (30 Is Giinii), staj baslama ve bitis tarihleri
yazilmahdir,

Isyerinin/kurumun bilgileri yazilmalidur.

Koordinator ogretim elemaninin adi ve soyadi
(bolim baskaninin unvani, adi ve soyadi)
yazilmalidir.

Egitici Personelin (sorumlu yonetici veya lisans
mezunu personel) adi ve soyadi yazilmalidir.

Degerlendirme kismindaki 13 farkli o6zellik tek
tek degerlendirilerek her 6zellige rakamla bir not
verilmelidir.

Isyeri/kurum amiri adim1  soyadmi  yazip
imzalayarak, kase/miihiir vurmalidir.



Bu Form, Denotcl Ofretim Ekemans Tarafindaen Dolduarulacaktr.

Ofrenoimin A we Soyach
Is YeErfEurum Ao

Sta) Amirinin &di we Soyvadi
Ogrencrmin Caligbgy BSOm
CRrencmin Yaobg |5
Calhigma Sekh [ Ferci=Grup)

DEMETC] CZS=RETIRG Sde v Soyndi g rbemnidirmme Tardnil imza
ELERAAMRINIF l e—. s i fE0O.....
B e e I P JAIOL
e I P JAo

Saym deneigl Gfmation eleman;

Sta] sdnesinl tamambayan dfrencindn bilgl, becen e stajdan yararlanma derecesind we iligklerd e
dawraniglanmen nibdiklerind belireyehilmek igin agagidakd bloyu rakamsal ot sererek Seenle doldununus

DEGERLEMDIRME TABLOSL

D erbendinme

OFELLIKLER Cok iyl Iyl Oirta Seger | Dlumsss
|1D0-H5] |84-65] |&4-313) LEL B2 [o-24]

e ilgi

s mnarmlanmas

Slet techizat kullanma yetenagl

algilama ghcil

Zorumiluluk duygusu

Cakpma iz

Uhygum v ywrberi kadar madreme bullanma becerisi
Famaara werimli bulbnma

=roblem phzebilme yeoenegi

l=tigim kurma

Turalara uyma

Grup falymasina yatkonlig

Zendisind geligtirme istegl

Grnel degedendirme

Sl S
iz a

Lukfen, bu formu iadell @akhudd olarak postaya weriniz veya doénem bagpbngonda el demn RTVD R ol el g ne
sl edimiz.

» Form No 6: Bu form isyeri/kurum staji
sliresince, Stajyer ogrenciyi denetlemeye gelen

denetci ogretim

elemanlari

tarafindan

doldurulacaktir.




FIRAT UMNINWERSITESI
KARAKOCAMN MESLEK YUKSEKOKLULL

STAIYER DGEREMCI DEVAM TAKIP CiZELGESI

S REMCEIN

STAl TARIHLER STAl TERIHLER

i B 1 1E B - i

ta ta
Lt

Bl E]le]| =
Pir] Pl il Pl i Pl I Pl I Pl I
elelelelelelelelelelele]l e e
[ = [ = [ = [ =
sl 2| 2| @ &L
elelelelelelelelelelele] e

Tui hareda ko B e b il ra e SR R =" i ISR | R R - W L [CE R P PR PO

— O I SE | CE S SN ST .
B YER] Akl

[P b LB LR

» Form No 7: Bu form isyeri/kurum tarafindan

doldurulacaktir. Staj bitiminde isyeri/kurum
yetkilisince unvan Dbelirtilerek imzali ve
kase/miihiir onayli olacak sekilde stajyer 6grenci
devam takip ¢izelgesi (Form No 7) ile
isyeri/kurum stajyer degerlendirme formu (Form
No 5), kapal zarf  icinde Bolim
Baskanligina/Program Staj Koordinatorlerine
gonderilir/teslim edilir.

Ogrencinin  adi  soyadi, programi (Gida
Teknolojisi, Bilgisayar Programciligi vb), Sinifi
(1.Smuf veya 2. Sinif) ve okul numarasi yazilir.
Bir haftada en fazla bes is giinii ¢alisilabilir.
Cumartesi, pazar ve resmi tatil giinlerinde
yapilan ¢alismalar staj siiresinden sayilmaz. Bu
aciklama dikkate alinarak 30 staj giinii boyunca
tarih atilarak, 6grenciye imzalatilir.

En alt kisimda ise staj baslama ve bitig tarihleri
yazilarak, stajyer ogrencinin 30 is giinii Staj
yaptig1 belirtilir.

En son ise kurum/igyeri amiri imzalayarak,
kase/miihiir onayin1 yapar.



KARAKDCAMN FESLEK YUKSEROKLULL

FIRAT UNMIWVERSITESI

5TAlN RAPOR S&%FAS]

Caligrmianim Koimwisu e A Haklan

Cakpmanin Yapldig Tarih:s e

Cakpma de lgilh Agklamalar:

» Form No 8: 30 is giinliik staj siiresi boyunca,

her giin icin en az bir sayfa olacak sekilde
stajyer Ogrenci tarafindan sta] rapor sayfasi

doldurulacak ve staj dosyasina eklenecektir.

TASDIK EDEM YETEILENIM

A WE S0%aDI

GOREWVI OB AR

iRaT A -l UR

Staj bitiminde 30 is giinliik staj siiresi boyunca
doldurulmus ve onaylatilmis olan staj rapor
sayfalari;; Bolim Bagkanligina/Program Staj
Koordinatorlerine gonderilir/teslim edilir.

[lgili staj giiniindeki yapilan calismanin
konusunun ne oldugu yazilmalidir.

Calismanin  yapildig1 staj gilinliniin  tarihi
yazilmalidir.

Staj giinii boyunca yapilan ¢alismalar detayli bir
sekilde aciklanmalidr.

En alt kisma her staj giinii sonunda, sorumlu
yoOnetici veya isyeri/kurum amiri tarafindan adi
soyad1 yazilip, gorevi veya unvani belirtilip,
imzalanmali, kase/miihiir onay1 yapilmalidir.



N EEEEEEEE———————— — BRI
P EEEEEEEE———— — FPRDGRARI

ETaAal DECERLENDIRME FnEMDT

l:lgn:ul:ini:. Adi-Sevade= Dicraes Kodo - Aad=
Simj ¥apag Terihler: Il - =0

Sdxj ¥Wapdhigh Yer:

STAITYEEI DEAGERLENIFIENME SLOCLUTLEEI Cak vl [ Cheren Eamd Dilrawre
Orre==cinin Bu bElumdcn zlz=cajz nofem % 4072, =ra emae] CLVIO-ES) | (E4-E5) L= (33150 -2
=oturma oibka edoeckbr. )
| N E T
3. A e chisal el Yol gl B L0k
. o By D i A0 ]
d. Somamlaolzk dovaiss B L%
5. Calemma hus o B
e — > Form No 9: Bu form isyeri/kurum staji
T e il tamamlandiktan sonra, staj degerlendirme dersi
L. Kurslkra & ms LT . o . )
L1 Tirep salopmiies syl % L kapsaminda sta] degerlendirme komisyonu
et tarafindan doldurulacaktir.
Eoamievon Hazkani Ly Ly TFFL AT

STATDEFTERI DELUERLENDIESME OLOUTLERI

ks mmcinin b bk den slacads mottcn S0 ara s metsnn seki adeesbai) ot » Staj degerlendirme dersinden alacaginiz ara sinav
L. Drellewn pinas | bk diddcmn 10— 1

il s e e e ve final notlarinin, hangi kriterler dikkate alinarak

3 -\."I.'I' ke ki Ealasler e Sila) Vapalan Ve & I."-IIIIIJI-\.I wrsidnm 0 5

4. Selnl 1akln, graink, harils o Beto@ral gibi S@elermn yelenlilsg@n ve d3@em (- 15] Verilecegi Ve notlarln naSII hesaplanacagl; bu

5. Delierin igerii 0=k

Ty T I —— formda belirtilen hususlar dikkate alinarak bolim

staj komisyonu tarafindan degerlendirilecektir.
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QQE' in Eu balesmdon alseahh sof, reread seno ainay note ciscabds.] ko ds "~ "~
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. BOLUMU

wereene. PROGRAMI

Cmr " 9
orm No: 1

i
u

DONEMI .............. KODLU “STAJ DEGERLENDIRME” DERSI DEGERLENDIRME FORMU
DE& ERLEMDIRME MOTLARI
o ) STAl 5TA) YARIYIL -
OGRENCI ADI SOYADI STAJIN YAPILDIGI KURULUS [ BIRIM | BASLANGIC BiTi3 TOPLAM | ARA sony  |BUTUNLEME! ppcap)
MURAARAS] - P 15 GUNU SIMAY SIMAN
TARIHI TARIHI ZIMaW NOTU
NOTU NOTU NOTU
i
2
3
4

10

11

12

13

14

15

Isveren ve zivaret vapilms ise denetci Giretim elemam degerlendirmelerinin ortalamasmm % 4071 ile staj raporu degerlendirmesinin % 60°mm toplan Ara

Smav Notu olarak alur.

Bagan Notu 1se; ara smav notumun % 4071 1le sta) summmu somcunda verilen varryil sonu smav notumm % 60°1 dikkate almarak belirlenr.

Komisyon Bagkam

Tye

Uye

» Form No 10: Bu form isyeri/kurum
staji tamamlandiktan sonra, staj
degerlendirme dersi kapsaminda staj
degerlendirme komisyonu tarafindan
doldurulacaktir.

» Staj baslangi¢ ve bitis tarihleri, staj
siiresi, Staj degerlendirme dersinden
aliman sinav notlar1 gibi bilgiler;
boliim staj komisyonu tarafindan
kaydedilmektedir.



Is YERI STAJ SOZLESMESI
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» Form No 11: Stajyer O6grenci ve staj yapacagi

kurum/isyeri tarafindan gerekli bilgiler eksiksiz
olarak doldurulduktan sonra, 6grenci ilgili alani
Imzalar, kurum/isyerine ve Meslek Yiiksekokulu
Miidiirliigiine onaylatir. Ardindan diger staj
basvurusu evraklartyla birlikte, staj basvurusu
stiresi 1igerisinde Boliim Baskanligina/Program
Staj Koordinatorlerine gonderilir/teslim edilir.

Eger stajyer oOgrenciye isletme/kurum/kurulus
tarafindan yaz staji boyunca staj iicreti
odenmeyecekse ve ogrenci bu durumu kabul
ediyorsa; formun 3. sayfasinin en alt kismindaki
bos olan yere Staj Ucreti Almamay:r Kabul
Ediyorum diye stajyer ogrenci yazmali ve
imzalamalidir.

Formun her sayfasi; staj isletmesi, dgrenci ve
Yiiksekokul Miidurligi tarafindan
paraflanacaktir.

Bu s6zlesme 3 niisha halinde diizenlenecek olup
1 niishas1 Yiiksekokul miidiirliigiinde kalacak, 1
niishas1 6grenciye verilecek ve 1 niisha staja
baslarken stajyer oOgrenci tarafindan  Staj
isletmesine teslim edilecektir.



Cenel Hiillsimier

ARIATHYE 1 - {1} Be sozlegmne 3308 - rayils Maslahi S Hanuzena uyges olarak, mesleki va
teknik @fitm yapan program Krencileriwin ffleteselerds yapldacak s@jm esamlanne dorenleomok
amnzcryvla Fuat Universitesi Kamakocan Blealek Yokwekokntn, iyremen ve Sfrenci arasmnda izoealazar.

ABMATHDE 2 - (1% Ug nidsha clarak dhsenlemen we tamaflarca imralanan bu sézlegmenin, bir
sk Y idkeelionknl Modmringends, hir seichaze ijlsrmodo, bir mochas: ogremcide bolonor.

ARfATHRE 3 - (1) Bu sozlesme, moslolh ww bekmik a@ities bolgelesi ifinds yer alan Foat

Universitesi Harsbocan MMealek Yiksekoknbs Sfrescilainin yeorfgindski ifleteelerds yzpacaklan
eaitm, myEnlare e wiajlaria ilgil fastivetlerd kapsar.

ARIADE 4 - (1) iletmslerds stmj, Fuar Universimsl Karakooan Beslek Yokwekokuln 8o
lrwams we Hsams akademik takrimisrine gire planlaner vs yapaler

ARIATHYE S - (1) Ofmuncilesin ijflomne staj smaumda, ijlemne bommrundss dolayy meypdana
eelobilecok op karalan ve moslek haetalklarmmdan isveren / ijreran vekilt some=Induns.

ARIATHFE & - {1} Lleirws smj, Foar Doivesnsies On Lissss ve Lisess Efitm we Ofredm
Yonomeligi, dgil birmmin St Tomergesd we 3306 saph Meclkki Fgtirs Fammmnm bakdenloring goors:
yaracaler,

ARIATHFE T - {1} Fuet Tniversitesi FKamakocan heslak Yiokeek ckolunen aloaderdk takwimizs
mygen olarak stajin baglsthg toibren ftheren yoriolnge girmek Orcrs: taraflarca imralanan ba

Staj Zoruminlag

AR{ADIE 8 - -:I.%u-E-'Iaj'_rq: firemcilarin Fiat Unheeraiesi Earakocan BMeslek Vilksekockehings
teork oclarak ofremdiklerd bilgiler ilgli sektdslards nyenlayabiless becorlaring pelistirealerine va if
tecriboni sdinmalari=e vAnalik st2j yapeza zorzmiznkiam vardr. Har SSrencinin meren olabdl=nsst icin
o st yomergesi hikfmier: uyarnmca yapmasy sereken stzjlan bGagam ile tamamlssnas: romondor.
Dizhe dmos herhampi hivr ylicelkffreton komoemda Gfremins  gorimces veya ya@ay geqdj yohoyla
programa kaoit yapharan Sgrsaciler bo ydoergsys mygun sizj yapigom belgslaysmerleres penidsa saj
y2pmak zomesdadhriar.

Sozlesmenin Fezhi

MADDE 9 - (1) Soclegm:

a) Igletmanin pegitli sehopleris kapanleeasn,

b Iletme sahibinin defijmesi balinds yeni ifletmenin aym mesls i Aretion strdireosernesi,

) Ofmencilerin Vokseksfgmetm Ewmuomlam Ofrenci Ddisiplin Yoostmelisd baktmlerine ghrs
maklagimme cezasa aldign sirecs vera gdhkarma carasa alarak iliggiwin kevilmosl, domemnds ol s
Baakgedilir _

Ucret ve Izin

AIATDYE 10 - {15 3308 sanaly Meslek: Efties Kaneemons 25, paddesinin 1. Skmasma ghre
ofrencilars. glomelonds egition detam etti@l srece yirmribkeki ayhik asgari Boet net m@annom, 20 ve
rerinde persomel fahgnres igyerlornde %30 mndan, 20°den ar pemome] cabgtoran igpecderinds:
221 5" indem 2z olmanak Srers Goret Sdaenir Ofrencive Sdeanecaek Scret bar tiri verpidan mnafhr

() Aszarn Gcweties vl iginde artg olesza bhalindo, b azsbglar ayoa ore=mda SEreociledn
fcretlering yansenlr.



{37 D2 DX 2008 tardhl, 764 sapnh "Ml Fgities Bakanbgman Tagicilat ve Garovlern Hakiemda
Earmn Hikmofinds Earamapss e Barm Hanes e Kamn Hérmidsds Earameamelerde Dagpiklhik
Yamlmasma Dair Kaoomun 48, maddesi ile 3306 sapaly Kaemna eklenan Grecict 12, madde geredi. aday
gk ve guaklar ile anilan Kamenun 15 maddesi bfikdmleri nyanoca ijletmelerde mesbeki efbEm
goren, staj veyn M@essmlayucy efitiess devam edem Sfmuncilesw, 25 maddenim 1. Skrase kapsapandas
yapilacak odemelezin asgari dcretin met tutanmon ®ed0'wndan ax olapayacad, Sdemcbdlocek sm ax
fcredn, 10 den ax persomel galigtran igletmeder ifin 23" 2 vo tzerinde pemomel] cahghran pletmeeler
igin 13" gngm 4447 sayrh Igsizlik Sizortas: Easmmmen 53 maddesizin 3. fikrasmon (B) bendinin (h) 2l
Egitins Bakemlifn e Calipma ve Sosyal Govenlik Bakanhg aranmda 10022017 mrbhinde inwralanan
"330E Saynb Mesleds Fftm HEamusema Gore ljletmelerds Mesleki Egities Goren Ofremcilerin
Ticrgtlerinin Bir Kxmmmn lgxirlik Fomundsn Eampmlaneasmma fligkin Tl we Esmlar™ wyanzcoa,
ijlemmalar apgnda belirlonen, dgmenci adina genderilecek deviet katins: mtanm ve ipletesendn konding
dogen pavam ber aym 10 umce gind=e kadar Sfmepcimin bapka hasabme odemelidir. Ijlecmelerce
fdenen deviet katkim totam her aymn em peg 15, gtnime kader gletmelere ddenir. YTokanda belirtlen
Eaomn Tanl ve Esalar geregi, dgrenci ve lotose banks becap bilgilerini agagyds balirtimir.

Stajver dfremcive ddemecelc fomet & TL

* Yorikteld aybhk asgeri ficowt met fnnnmm, 20 we dzsrinds parsonel caluphman igloiesslerds
*ail"undan I'dem azx pearvonsl gahjnren igletmalerde %aliCindsm ar olamar. Stajyer SEmemcive
odenecelk fcret, ijlemoelerce ber aym 10, sinene kadar Ogrencinin banka hesabina Sdeomelidir.
Lloteslurcs sdemen Goretin dovlet kadosn totan ber aym en ges I3, gooing kedar igletmolare gaoi
odenir,

Devlet Batbasn: .. TL
*Dignrlet kadin; sajyer Sfmaciye Sdenshilecek an ar foretin, 30 den ar pemons] gabyhman letesalar
ifin 237, 10 ve firsrinde personal calrghran iglemeler dgin 175 "dir.

Bamnka Adhve Sobe Adh . -



AMADDE 11 - {1} Ofupcilers, dgli birimis Ste) Yooergesinds year alan dewam
moruminteinne vecine getsessleri perakir.

Sigorta

BAATYE 12 - {1} 55010 sapnh Sosyal Sigorteler Hamismoom 5. maddesixin 1 filoesanm
b} bandine pore iy kazasa ve oeslek hastabi sigormasy, Fost Univecrsiesi Earskocan Meslak
YTioksakolkeln 3 oderhngomco yaporhr.

EIATIE 13 - {1} Sfmociler, staj icin igletmalars devvam eimvek soromdader.,

BAATIFE 14 - (17 letme yeifkililar, marereisiz olarak 3 i ginil stz gelosesyen
Sgremcivi. em EeC 5 is Eimd icinds Frat Universites: Harskeogan Blsclek Woksekokuls
M tudtrrIn Fome. bibdirir.

BAATMDE 15 - (1 Ofsesodlodn gleeselerds  disiplin  somgtommasmm geredctivecak
davransglarda uhmealan halimds, bo doom igletme tarefmdasn Foat Undversitesd Faralocecan
Maslak Toksekokein MModo-idghne yamb olarek bildindir. Dicplbin glemi. Yoksakokml
Moderings farafimdan Foaksakofmetm Eormeslan Sfrenci Disiplin ¥ ooemmalifg baktlarine girs
yirarahar. Somng iglerssys vamh olarak baldorlr

BAATIYE 16 - {1} Ijletmalerds staj yapan Sfrencilerin bagar doommn, tlggli bixiaoin Staj
Tomnorpges esaslarn dakibnde balirigmar.

Taraflarm Diger Cirev ve Soruminlnklan
ALADDE 17 - (1) Staj Yaparacak Isletmelerin Soruminluklar:
fakvime myEun olarak yapoomak.

b Ofmuncilesin devam dorpeslasmr irleyerek deveasnsrchklamom ve hastalik feimlerdind,
sirec ipinde il gili haltm baskenlanna fetilmel Arcre Y itkeelivokn] Madnriesone hil dirmck.

)} Ofrexncilerin smjma ait bdlglerd jperen foomplamns, stzj hitminds kapaly zaof icimds
ilgli Foksakokml Moderdainne geodermelk,

g} Ofrencilarin: iy karalan ve meslek hasmbklanndsn korunsnes icin geeekld Solemlers
almak we tedaviler icin gerekl ijlemleri Faposak ve berkangi bir i kamsim e@m geg 5 15 samd
dgindie Hgil bardme bdl dirmned .

(2) Izdetme Staji YVapan Ofrencilerin Gdirev ve Soruminhaklar:

] Eln'hrﬂ-mm;-mﬂumarﬁ-ph;mdﬂmmnu}m:l:

b Nlotmeys ait seel bilgiler: fgfinci jahrdlars Jleirernak,

o} ESandikal etkinbklere kanlmamalk,

g} loibee sajms diresls claak devam eimsak

d) Ifeics sajc dosyasoe foiesak e ilgili formian doldermnak.

Diger Hosuslar
EAaAaTTE 18 - (1) jletewlerds s yapan ofmenciler heklbimds bo soclegmodo s
almoanyan di ger bmsoslards, il gl mevrnest haktirelerine gore ijlemn yapohr.



ALIATVDYE 19 - {1} I5letme tarafmdan afmencive ajagdaki sosyal kakler saflanacakar:
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Aah Soyad: Ay oymade Aah Soyady:
L Koren s
[Tazsih —'—— Tarih ——— [Tarth ———
lora-inze - Eoaze
Eu sorlegrs o miisha halinde devenlenscel olap bir mathasy Yaksskoiml Modorlngonde kalscak bir

mishasy Sgremciye verilecak ve bir mishs shje baglarken stjyer Sfmenci amafindan igletreye tesliny
edilecalmir. Har sayia igletme, SSranci ve ¥ oksakobsl MModoriain mrafimdan paraflanacakor




STAJDOSYASI
HAZIRLAMA YONTEMI

onlve,

e

197

o “R"

jsad

TQCI
FIRAT UNIVERSITESI

KARAKOGAN MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ DOSYASI

000000




STAJ DOSYASI NASIL DOLDURULUR

ve NASIL DOLDURULMAZ
Staj 30 is giiniidir ve staj dosyasinda her giin igin bir sayfa aynilmistir.

Staj dosyasinin her bir sayfasl, staj ddnemi boyunca her i

sayfa bir gin olacak sekilde gin gin tarihlendirilr,
Tariler sadece ig ginlerini kapsar, hafta sonlan ve resmi nilr‘ 201}

tatil gunler yazlmaz.

Staj dosyasinin her bir sayfasina, o gn yapmis oldugunuz isin ne oldugunu degil,
yaptiginiz isler ilgili detayh bilgiler yazmaniz gerekmektedir,



- - Ornegin, “Formlan doldurdum” yazmak yerine;
T I Bu formlann ne ise yaradi@, islemin hangi
Fotokopi Cekim. asamasinda kullanildigi, formda hangi alanlarin
ks b dalfar oldugu, hangi alanlann nasil dolduruldugu, nelere
Cihazs tamir etim... dikkat edilmesi gerektigi,  formu kimlerin
Mallary Almays gittim.. onayladigi, onay sirasinda nelere dikkat edildigi
Sayim Y agtm.. gibi bilgiler yazilabilir.

fiedpelerd Razirtadim

Evraklar Yazdirdi Ek olarak, doldurmus oldugunuz bu formun drnek

bir fotokopisini de staj dosyasinin ilgili sayfasina
yapistinir ya da ek olarak staj dosyaniza eklerseniz

Im

iyi olur.



Staj dosyasinin ginlik sayfalar halinde olmasi, gunlik
tutar gibi yazlacagi anlamina gelmemektedir. Staj

dosyasi sayfalarina sadece yapmis oldugunuz isin

Prensip olarak, staj dosyasinin her bir sayfasina, o gin
icerisinde yaptiginiz islerle ilgili bilgiler yazmaniz
gerekmektedir.

Ancak bazen igler bir giinde bitmez. Ornegin, tim staj
boyunca sadece bir proje ya da is ile ilgili ¢caligmis
olabileceginiz gibi sadece bir glin icerisinde birden fazla
iste yapmis olabilirsiniz.

Boyle durumlarda gunlik degil,  belirli bir isin

= [ Lo

- 3

Sevgili Staj
Dosyam
Bugiin ...

asamalarini staj sayfalarina gln tarihine bakmaksizin sirasiyla yazabilirsiniz.




Ayrica bir guin igerisinde birden fazla iste yapmis olabilirsiniz. Bu durumda yapilan her
bir igi, ileriki gunlere ait sayfalara gonul rahathgi icerisinde yazabilirsiniz.

“’ Lail

)

———
o

Bugun I3 yoktu bizde

cay cemleyip
oturduk...

Isin farkh bir boyutu ise, higbir isin yapiimadigi
gunlerdir. Gercektende herhangi isin yapilmadig
koca bir gln gecirmis olabilirsiniz. Ancak bu, staj
dosyasinin o gunku sayfasini bog birakacaginiz
anlamina gelmez.

Bdyle bir durumda, o gline ait sayfaya daha dnceki
caligmalarinizin devamini, ¢aliyma konunuz ile ilgili
teorik bilgi, kullandiginiz ekipman, cihaz, yazilim ile
ilgili bilgi ya da igyeri ile ilgili bilgiler yazabilirsiniz.

Staj dosyasimin sayfalarini doldurulurken, yapmig
oldugunuz isi, isyeri politikalarina ters dismeyecek
sekilde fotograf, sema, ¢izim, proje, ornek form,
fotokopiler gibi ek materyaller ile desteklemeniz
gerexkir.



Bazi igyerierinde bu tip materyallerin igyeri disanisina gikariimasi yasak olabilir. Bu
nedenle bu tip materyaller i¢in 6nceden izin almaniz gerekebilir.

T AN,
MUmk{nse, o glnkd is ile ilgili materyali uygun blylklikte kesip ilgili sayfaya bir
yapistina ile yapistirabilirsiniz. Eger eklemek isteginiz materyal proje, ozalit gibi bir
sayfaya yapistinlamayacak kadar buylkse, bunu uygun bir sekilde katlayip, bir poset
dosya icerisinde staj dosyaniza ekleyebilirsiniz.
Stajlarda karsilasilan diger bir problem ise, rutin (surekli ayni seylerin ayni sekilde
yapildig) islerdir.

Prensip olarak isyerleri, stajyer ogrencileri firmanin farkh departmanlarinda
donusumla olarak calistirmas: gerekmektedir.



Bugiin etiketleme Bugiin etiketleme = Bugiin etiketleme ‘ Bugiin etiketleme
yaptm. yaptum. yaptim. yaptim.

Stajyer olmanin geregi de budur zaten. Ancak maalesef bazi igyerleri stajyer
ogrencileri bir ig¢i gibi calistinp sadece ticari amaglan icin kullanmaktadir. Eger bu
durumda bir stajyer iseniz, boynunuzu bukUp staj boyunca aymi sekilde g¢aligmak
yerine farkll bolimlerde ¢alismayi talep etmeli, soru sormali, bilgi toplamali ve neyi
nicin yaptiginizi sorgulamalisiniz.

Sonug olarak, staj yerinde rutin is yapiyor olmak, staj dosyanizin her bir sayfasina da
hep ayni seyleri yazabileceginiz anlamina gelmiyor. isyerinden elde edeceginiz farkh
bilgileri yazabilir, yaptiginiz iste kullanmig oldugunuz cihazlari, nasil kullanildikiarini
ayri ayri yazabilirsiniz.



Staj dosyanizin her bir sayfasini
isyerindeki  staj  amirinize
imzalatip Kageleterek

onaylatmak zorundasiniz, aksi .
halde onaylanmamig glnler

stajdan sayllmaz. Isyerindeki staj
amirinizin uygun gordigu sekilde
her bir sayfasini ister gunlik
ister staj sonunda staj dosyasini
tamamen doldurduktan sonra
toplu bir sekilde
onaylatabilirsiniz. Bu konuda
oncelikle igyerinizdeki  staj
amirinizle gorustn(z.

Yetkili
Adi Soyad




5taj dosyasi hazirlarken ve hazirlamadan dnce sunlan dikkate almaniz iyi olacaktir;
- Insan unutur. Eger hicbir not almadan kayit tutmadan staj dosyanizi staj bittikten

sonra yazmay disundyorsaniz, staj bittikten sonra yazacak bir sey bulmazsiniz.

Islerle ilgili neyi nasil nigin yapti@imizi notlar alin, fotograf cekin, semalan,
diyagramlar fotokopi ¢ekin, isle ilgili elde edebildiginiz her tirli materyali toplayin.
+ Topladi@iniz materyallerin Gzerine tarih atin, hangi isle ilgili, isin hangi asamasi ile
ilgili oldugunu gdsteren kigik notlar yazin. Aksi halde staj sonunda neyin ne oldugu
belli olmayan bir dev bir dosya yiginiyla karsilagirsiniz.

Soru sorun. Ticari hayatta hic kimse durduk yerde birine bir sey dgretmeye
ugrasmaz. Ola ki biri size bir seyler dgretmeye cabaliyorsa ona da sayg duyun ve
siylediklerini dikkatle dinleyin.

+ Aldiginiz yanitlarn o an olmasa bile misait oldugunuz bir anda hemen bir kenara ya
da daha iyisi bu is icin aynlmis bir ajandaya, not defterine yazin. Hafizaniza

glvenmeyin.

+ Efer zamaminiz uyuyorsa staj dosyamizi gnlik olarak doldurun. Ancak staj dosyanizi
kesinlikle isyerinde ve dzellikle mesai saatleri icerisinde doldurmaya caligmayin. 5taj
dosyamz is ¢ikisi evinizde doldurun.



o Staj dosyasi rapor sayfalari, en az staj giinii sayis1 kadar sayfasi dolacak
sekilde yazilir.

o Sta] dosyasi rapor sayfalari, teknik bir dil ve 3. sahis anlatimi (yapild,
edildi vb seklinde) kullanilarak, anlasilir ifadelerden olusacak ciimlelerle

yazilir.

o Her bolimiin bashg biiyiik harflerle yazilir ve alt basliklar da ise her
kelime biiyiik harfle baslatilir.

o StaJ dosyasim1 doldururken mavi renkli tiikenmez kalem kullanilir.

oSta] dosyasi rapor sayfalart icindeki her sekil ve tablo sirasiyla
numaralandirilmalidir.

(Sekil 1, Sekil 2... veya Tablo 1, Tablo 2...gibi)



Son olarak;

j/( Staj dosyanizi, burada bahsedilen dnerileri ve uyanlan

4 W dikkate alarak doldurunuz. Bastan savma, calakalem,

/ . ozensiz  bir sekilde hanrlanan staj dosyalan  kabul
4 - edilmeyecektir. Stajiniz kabul edilmedigi takdirde stajmiz

y . . tekrar yapmak zorunda kalirsiniz. Staj siireci icin verilen
. tarihleri takip edin ve bu tarihlere uyun. Zamaninda teslim
edilmeyen staj dosyalan isleme almmayacaktir. Dolayisiyla

yine stajinizi tekrar yapmak zorunda kalabilirsiniz. Ayrica stajin, is hayatina atilan
bir adim oldugunu unutmayin. Amirlerinizle iyi gecinin, cevre edinin, is hayatm
taniyin. Bu size mezuniyet sonrasinda bircok kapilarin aglmasini kolaylastiracaktir.
Kim bilir belki de staj yaptiginiz yerde kariyer basamaklanni gikabilirsiniz.




STAJ ISLEMLERI

e Staj islemleri; dgrencinin Firat Universitesi Karakocan Meslek Yiiksekokulu web
sayfasindan ( http://kamyo.firat.edu.tr/ ) elde edecegi form dilekceler ile baslatilir.
Bu formlara erisebilmek icin asagidaki adimlar izlenmelidir.

* Karakogan MYO ( http://karakocan.firat.edu.tr/ ) — Duyurular — 2023-2024
Egitim Ogretim Y1l Yaz Staj1 Takvimi — Meslek Yiiksekokulu Staj Dokiimanlari

Bu adimlarin izlenmesi sonucunda staj icin gerekli belgelere erisilebilir.



Staj Baslangicinda Yapilacak Islemler

>Stajyer Ogrenci ;. Form No 2 (isyeri/Kurum Staj Basvuru Formu) aracilii ile Program Staj ve Egitim

Uygulama Komisyonu (PSEUK) tarafindan uygun goriilen isyerine/kuruma staj basvurusunda bulunur.

> Ogrenci asagida belirtilen belgeleri, ilan edilen siire icerisinde evrak son teslim tarihine kadar Bolim

S.
6.

Baskanligina / Program Staj Koordinatorlerine teslim eder. (Belirtilen evraklarin zamaninda teslim edilmesi

gerekmektedir aksi halde staj sigorta islemleri baslatilamayacaktir.)

. Ogrenci ’i (Staj Dosyas1 Kapak Sayfasi) doldurur ve fotograf yapistirarak MYO Miidiirliigiine

onaylatir (fotografin tizeri miihiirlenir).

. Isyeri/ Kurum tarafindan onaylanan staj kabul yazisi ( - Isyeri/Kurum Staj Basvuru Formu)

. Mecburi sigorta islemlerinin yapilabilmesi i¢cin SGK durumunu belirten belge (Miistahaklik Belgesi); Sosyal

Glivenlik Kurumu’ndan veya e-devlet web adresinden ( www.turkiye.gov.tr ) temin edilerek alinmalidir.

. Calisan personel (Emekli Sandigi, SSK, BAG-KUR'a tabi olanlar) calistigina dair kurumlarindan belge

getirmelidir.
Niifus ciizdani fotokopisi.
[sletmelerde Is Yeri Staj Sozlesmesi ( ) (3 Adet)

Ogrencinin SGK islemleri MYO Miidiirliigiince baslatilir. SGK Formu (Sigortali Ise Giris Bildirgesi)
Miidiirliik tarafindan onaylanir ve isyerine verilmek iizere 6grenci tarafindan teslim alinir.


http://www.turkiye.gov.tr/

» Asagida belirtilen belgeler/formlar stajyer 6grenci tarafindan, staj yapacagi
isyerine/kuruma teslim edilir.

v" Yiiksekokul Midirliigiiniin staj yapilacak kuruma hitaben yazisi
v" Ogrencinin 6zge¢misi

v’ Isyeri/kurum stajyer degerlendirme formu

v" Stajyer 6grenci devam takip ¢izelgesi



Staj Siiresince Yapilacak Islemler (Staj Dosyasinin Hazirlanmast)

Staj dosyasit hazirlanirken asagidaki kurallara dikkat edilir:

» StaJ uygulamasinda yapilan islemler i¢in giinliik rapor yazilmalidir ( ).
Her bir staj giinii i¢in ayr1 bir Form No 8 sayfasi1 kullanilmalidr.

Staj defteri icerisindeki rapor sayfalari, el yazisi ile (kursun kalem kullanmaksizin
mavi renkli tiikenmez kalem ile yazilacak) veya bilgisayar ortaminda hazirlanabilir.

Her bir rapor sayfasimin (Form No 8) alt kismi, is yeri sorumlusu tarafindan
onaylanmis olmalidir.

Ogrenci mesleki calismalarii staj defterine islerken, isyerinin izni cercevesinde
fotograf, teknik bilgi, resmi belge, katalog, proje, elektronik kopya vb dokiimanlar
da staj defterine eklemelidir.



Staj Sonrasi Yapilacak Islemler

> Stajin Tamamlayan Ogrenci; hazirladigt ve onaylart (imza, kase Vb)
tamamlanmis staj dosyasimi varsa ekleri ile birlikte ve staj dosyasi
siralamasina uygun sekilde ciltleterek veya telli dosyaya takilmis olarak staj
bitimini takip eden donemin ders kayit tarihleri icerisinde ilgili Bolim
Baskanligina/Program Staj Koordinatorliigiine génderir/teslim eder.

> (Isyeri/Kurum Stajyer Degerlendirme Formu) ve
(Isyeri/Kurum Devam Cizelgesi), Isyeri/Kurum yetkilisi tarafindan doldurulup
onaylandiktan sonra taahhiitlii postayla veya kapali zarf icerisinde 6grenci ile

llgili Boliim Baskanligina/Program Staj Koordinatorliigiine gonderilir/teslim
edilir.



Sta] Siiresi

= Staj siirest 30 (Otuz) 1s glinudiir. Haftada en fazla 5 is giinii calisilabilir.
Cumartesl, pazar giinleri ve resmi tatil giinlerinde (30 Agustos Zafer Bayrami)
yapilan ¢alismalar staj siiresinden sayilmaz.

= Stajin yaz aylarinda yapilmasi esastir. Devam mecburiyetinin oldugu herhangi
bir dersi kalmayan 6grenciler, donem i¢inde de staj yapabilirler.

* Yaz okulunda ders alan 6grenci, eszamanli olarak yaz staji1 yapamaz. Yaz okulu
ve yaz staj1 giinleri kismen de olsa ¢akisamaz. Ancak mezuniyet icin sadece
yaz staji/stajlar1 kalmis olan bir o6grenci, yaz okulu siirecinde hem staj
derslerine kaydolabilir hem de stajlarim1 yapabilir.

* Bir 6grenci, yaz stajim1 yaz okulu baslangic tarihinden once tamamlamis Ise,
diger dersleri ile birlikte staj dersini de alabilir. Alabilecegi toplam ders sayisi
staj/stajlar dahil toplam 3 dersi asamaz.



Staj Yapilacak Yerler

= Uygun staj yerl bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. PSEUK’un uygun
gorecegl kamu veya oOzel sektore ait isletmelerde Ogrenciler yaz stajini
yaparlar. Staj yaptiklar1 kurumda/isyerinde 4 yillik fakiilte mezunu (lisans
mezunu) sorumlu yonetici veya personel tarafindan staj yeri egitimleri verilir
ve sta] dosyasindaki gereken isyeri/kurum amiri onaylar1 verilir.

= Ogrencilerin sigorta primleri Miidiirliige ulasan belgeler dogrultusunda staj
baslangic-bitis siireleri goz oniine alinarak Firat Universitesi tarafindan édenir.
PSEUK’un bilgisi ve onay:1 alinmaksizin staj yeri ve siiresinde kesinlikle
degisiklik yapilamaz.

= [sletmelerde grev ve lokavt uygulamas, isletmelerin ¢alismalarma ara vermesi
veya calismalarim1 durdurmasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet olmasi
durumunda 6grenciler stajlarimi PSEUK’un bilgisi ve onay1 ile baska
1isletmelerde stirdiirebilirler.



Staja Devam Zorunlulugu

» Staja devam zorunludur. Stajlar, belirlenen siirede kesintisiz olarak
tamamlanir. Ancak asagida belirtilen gecerli mazeretler nedeniyle staja devam
edilemeyen giinler, staj bitis tarihini takip eden giinlerde ve ayni sta] donemi
icerisinde telafi edilmelidir:

o Ogrencinin staja devam edip edemeyecegini belirten, 3. basamak saglik
kurulusundan alinmig raporla en fazla 5 (bes) is giiniine kadar hastalik durumu,

o Hastalik diginda isyeri staj sorumlusunca uygun gortlecek mazeretleri
nedeniyle 3 (ii¢) is giiniine kadar olan devamsizlik durumu,

o Sta] siiresi icerisinde hastalik, birinci derecede yakinin kaybedilmesi vb
durumlarda ve igyerinin onayi Ile staja bir siire ara verilmesinden kaynaklanan
eksik giinler.

» Telafi edilecek siire toplam staj siiresinin yarisini gecemez.




Stajyer Ogrencilerin Gorev ve Sorumluluklar:

o Stajyer 6grenci, hem staj yapacagi isyerinin/kurumun mesai diizeni ve genel
kurallarma hem de Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligine
uymak zorundadir.

o Stajyer 6grenci, Is Saghg ve Giivenligi Kanununda belirtilen is giivenligine
iligskin kurallara uymak zorundadir.

o Stajyer 0Ogrenci, stajimm  Midiirlik tarafindan onaylanan yerde yapmak
zorundadir. PSEUK ’dan izinsiz staja ara verilemez ve staj yeri degistirilemez.

o Stajyer 6grenci, staj yerinden izinsiz ayrilamaz.
o Stajyer 6grenci, sendikal etkinliklere katilamaz.

oStajyer oOgrenci, sta] yaptig1 isyerindeki grev, gosteri, yurlyls veya is
yavaglatma gibi eylemlere kesinlikle katilamaz.

o Stajyer oOgrenci, tretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda
bagkalarina bilgi veremez.



Stajin Gecgerliligi

» Staj yapacak ogrenci, Ilgili dokiimanlar1 basili olarak yada Meslek
Yiiksekokulu web sayfasindan temin eder. Ogrenci staj raporuna; staj
stiresince calistigi birimlerle ilgili konulari, incelemeleri, pratik calismalari,
yapilan analizleri vb yazar ve igsyeri/kurum Yyetkilisine onaylatir.

» Staj bitiminde kurum yetkilisince unvan belirtilerek imzali ve kase/miihiir
onayl igyeri sta] degerlendirme formu (Form No 5) ile isyeri devam cizelgesi
(Form No 7), kapali zarf icinde ilgili Bolim Baskanligina/Program Staj
Koordinatorliigiine gonderilir/teslim edilir.



Sigorta Islemleri

= 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’nun 5. maddesinin
(b) bendi uyarinca “yiiksekogrenimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulacak
ogrenciler hakkinda is kazasi ve meslek hastaligi sigortas1” uygulanmaktadir. Ayni
yasanin 87. maddesinin birinci fikras1 (e) bendi cercevesinde,

= Sigorta girisi icin gerekli belgeler 6grenci tarafindan Miidiirliige teslim edilir.

= {lgili mevzuat c¢ercevesinde Ogrencilerin sigorta girisleri Miidiirliik tarafindan
yapilir.

= Sigortal1 Ise Giris Bildirgesini isyerine teslim etmeyen ve/veya staj yapmaktan
vazgecen DIr 6grenci, bu durumu isyerine ve Miidiirliige bildirmezse, ortaya
¢ikacak sorumluluklarin kendisine ait oldugunu kabul ve taahhiit eder.

= Formda belirtilen staj bilgileri ve tarihleri degistirilemez.



Stajin Degerlendirilmesi
Stajin degerlendirilmesi 2 asamada tamamlanir:

v" Stajim ya]pan ogrenci 2. smf miifredatindaki “Staj Degerlendirme” dersine
kaydolur. é\éen staj degerlendirme formu, staj dosyasi ve stajla ilgili ek bilgi ve
belgeler PSEUK tarafindan incelenir. Staj yeri {Isyeri/Kurum) degerlendirme

notunun % 40’1 ve Sta] defteri (StaJ dosyasi) degerlendirme notunun % 60’1
alinarak “ara sinav notu™ belirlenir.

v Ogrenci St Degerlendirme dersi kapsaminda Staj sunumu  yapar. Sunum
degerlendirilir ve “yariyil sonu smav notu” olarak otomasyona islenir.

* Genel smav notu FF olan bir 6grenci, eksiklerini tamamlayarak biitiinleme
sinavinda stajini1 yeniden sunar. Bitiinleme smavinda da basarisiz olan 6grenci
stajin1 tekrarlar.

 Stajlar1 degerlendirilen ogrencilerin listesi, PSEUK tarafindan biitiinleme
simavlarim miiteakiben miidurliige iletilmek iizere boliim baskanligina bildirilir.



